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REGULAMIN
ŚREDZKIEGO INKUBATORA PRZEDSIĘBIORCZOŚCI SP. Z O. O.
W ŚRODZIE ŚLĄSKIEJ

POSTANOWIENIA OGÓLNE

§ 1
Regulamin Średzkiego Inkubatora Przedsiębiorczości w Środzie Śląskiej, określa szczegółowo zasady korzystania z obiektu, lokali, infrastruktury oraz usług Inkubatora.

§ 2
Ilekroć w niniejszym Regulaminie jest mowa o:
1. Administratorze – należy przez to rozumieć Średzki Inkubator Przedsiębiorczości 
sp. z o.o. z siedzibą w Środzie Śląskiej;
2. Budynku/Inkubatorze – należy przez to rozumieć budynek Średzkiego Inkubatora Przedsiębiorczości;
3. Częściach wspólnych – należy przez to rozumieć powierzchnię komunikacyjną oraz pomieszczenia w Budynku służące do współkorzystania przez Użytkowników;
4. Lokalu – należy przez to rozumieć lokal biurowy przeznaczony przez Administratora 
do wynajmu na rzecz Najemców;
5. Najemcy – należy przez to rozumieć osobę fizyczną lub prawną, z którą Administrator zawarł umowę najmu lokalu biurowego;
6. Regulaminie – należy przez to rozumieć niniejszy Regulamin;
7. Sali – należy przez to rozumieć małą salę spotkań, salę konferencyjno-szkoleniową lub foyer;
8. Usłudze – należy przez to rozumieć usługi informacyjne, doradcze, szkoleniowe 
i finansowe wspierające przedsiębiorczość oraz prowadzenie i rozwój działalności gospodarczej świadczone przez osoby zatrudnione przez Administratora;
9. Użytkowniku – należy przez to rozumieć podmioty korzystające z usług Inkubatora oraz wynajmujące sale.

§ 3
1. Właścicielem Średzkiego Inkubatora Przedsiębiorczości jest Gmina Środa Śląska 
a zarządzającym Średzki Inkubator Przedsiębiorczości sp. z o.o. z siedzibą w Środzie Śląskiej, zwany dalej Administratorem.
2. Inkubator Przedsiębiorczości zlokalizowany jest pod adresem: ul. Spółdzielcza 1, 55-300 Środa Śląska.
3. W skład Inkubatora wchodzą: budynek główny, pomieszczenia magazynowe oraz teren zielony i plac parkingowy. 
4. Przedstawiciel Administratora przyjmuje interesantów w Inkubatorze Przedsiębiorczości od poniedziałku do piątku w godzinach od 8.00 do 16.00. Najemcy i osoby przez nich upoważnione, dysponujące kartą dostępu do budynku, mogą korzystać z przestrzeni Inkubatora codziennie w godzinach 7.00 – 22.00.
5. Na terenie Inkubatora Przedsiębiorczości zabrania się:
a. wnoszenia i spożywania alkoholu, używania środków odurzających oraz innych zabronionych substancji,
b. palenia tytoniu z wyjątkiem miejsc do tego przeznaczonych,
c. używania otwartego ognia,
d. niszczenia mienia bądź wynoszenia mienia Inkubatora bez zgody Administratora,
e. zaśmiecania i dewastowania lokali użytkowych oraz części wspólnych, pozostałych pomieszczeń oraz terenów przynależnych do Inkubatora,
f. umieszczania w pomieszczeniach wspólnych i ciągach komunikacyjnych jakichkolwiek urządzeń i przedmiotów bez zgody Administratora,
g. trzymania na terenie obiektu zwierząt,
h. mycia pojazdów samochodowych na terenie należącym do Inkubatora,
i. roznoszenia ulotek i akwizycji.

§ 4
Celem działania Inkubatora jest zapewnienie wysokiej jakości usług, ułatwiających prowadzenie i rozwijanie działalności gospodarczej m. in. poprzez:
a. wynajem przestrzeni biurowej i magazynowej,
b. wynajem sal szkoleniowo-konferencyjnych,
c. świadczenie usług informacyjnych, doradczych, szkoleniowych i finansowych,
d. prowadzenie usługi wirtualnego biura,
e. organizację eventów firmowych na zlecenie.

ZASADY NABORU NAJEMCÓW PRZESTRZENI BIUROWEJ 
I MAGAZYNOWEJ

§ 5
1. Nabór prowadzony jest w systemie ciągłym, w zależności od dostępności lokali biurowych i przestrzeni magazynowej.
2. Przy najmie przestrzeni magazynowej priorytetowo traktowani są najemcy, którzy:
a. mieszkają lub mają siedzibę na terenie Gminy Środa Śląska (1 pkt),
b. zakładają nową działalność gospodarczą lub prowadzą ją nie dłużej niż 3 lata, licząc 
od dnia rozpoczęcia prowadzenia działalności gospodarczej (1 pkt),
c. prowadzą działalność gospodarczą na terenie Gminy Środa Śląska (1 pkt).
3. Uczestnicy naboru na przestrzeń magazynową są zobowiązani złożyć:
a. wniosek o najem przestrzeni magazynowej – dostępny na stronie internetowej www.sipsrodaslaska.pl,
b. dokument potwierdzający wpis do ewidencji działalności gospodarczej – CEDIG lub KRS (tylko osoby prowadzące działalność gospodarczą).
4. Przy najmie przestrzeni biurowej priorytetowo traktowane są:
a. osoby bezrobotne, zarejestrowane w Powiatowym Urzędzie Pracy, planujące założyć nową działalność gospodarczą z wykorzystaniem dotacji (1 pkt),
b. osoby fizyczne, które wcześniej nie prowadziły działalności gospodarczej (1 pkt),
c. osoby fizyczne, zakładające nową działalność gospodarczą lub prowadzące ją nie dłużej niż 3 lata, licząc od dnia rozpoczęcia prowadzenia działalności gospodarczej (1 pkt),
d. podmioty, których działalność wpisuje się w inteligentną specjalizację regionu – musi to być główna działalność podmiotu gospodarczego; inteligentne specjalizacje regionu zostały określone w Dolnośląskiej Strategii Innowacji 2030 (chemia i medycyna, auto-moto-aero-space, surowce naturalne i wtórne, maszyny i urządzenia, „Zielony ład”, „Przemysł 4.0”, „Życie wspomagane technologią”) (1 pkt),
e. osoby fizyczne lub podmioty, które rozliczają podatek dochodowy PIT/CIT na terenie Gminy Środa Śląska (1 pkt),
f. osoby fizyczne z niepełnosprawnością lub podmioty zatrudniające osoby 
z niepełnosprawnością (1 pkt).
5. W przypadku większej liczby zainteresowanych spełniających warunki określone 
w § 5 pkt. 2 i 4 Regulaminu, Najemcy zostaną wybrany w oparciu o zasadę pierwszeństwa złożenia wniosku. 
6. Dokumenty, które należy złożyć w naborze na przestrzeń biurową:
a. wniosek o najem powierzchni biurowej w Średzkim Inkubatorze Przedsiębiorczości,
b. uproszczony biznesplan,
c. dokument potwierdzający uzyskanie dofinansowania (jeżeli dotyczy),
d. zaświadczenie o statusie osoby bezrobotnej (jeżeli dotyczy),
e. zaświadczenie z Urzędu Skarbowego  o niezaleganiu z opłacaniem podatków (tylko osoby prowadzące działalność gospodarczą),
f. Zaświadczenie o niezaleganiu z płatnościami składek ZUS (tylko osoby prowadzące działalność gospodarczą),
g. dokument potwierdzający wpis do ewidencji działalności gospodarczej – CEDIG lub KRS (tylko osoby prowadzące działalność gospodarczą),
h. [bookmark: _Hlk173245773]Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis, 
i. Oświadczenie o tym, że planowana lub prowadzona obecnie działalność jest pierwszą działalnością gospodarczą danej osoby fizycznej (jeżeli dotyczy),
j. w przypadku aktywnych podmiotów gospodarczych – oświadczenie 
o niewynajmowaniu/nieużyczaniu lokalu na cele prowadzenia działalności gospodarczej oraz o nieposiadaniu na własność takiego lokalu.

ZASADY WYNAJMU PRZESTRZENI BIUROWEJ 
I MAGAZYNOWEJ

§ 6
1. Podstawą rozpoczęcia przez najemcę długoterminowego użytkowania lokalu biurowego lub przestrzeni magazynowej w Inkubatorze jest podpisanie umowy najmu oraz protokolarne przejęcie pomieszczenia.
2. Zasady najmu przestrzeni magazynowej zostały określone w Regulaminie najmu, stanowiącym załącznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.
3. Osoby zainteresowane korzystaniem z biurek w ramach open space mają obowiązek dokonać rezerwacji miejsc poprzez wysłanie formularza rezerwacji, stanowiącego załącznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.
4. Open space jest dostępny w godzinach pracy Administracji, tj. 8.00-16.00 od poniedziałku do piątku.
5. Najemca działa w Inkubatorze niezależnie, ale z zachowaniem przepisów prawa 
i poszanowaniem praw innych Najemców. Średzki Inkubator Przedsiębiorczości Sp. z o. o. nie ponosi odpowiedzialności (materialnej i prawnej) za zobowiązania Najemców wobec osób trzecich.
6. Administrator może odstąpić od umowy, jeżeli charakter prowadzonej przez Najemcę działalności jest sprzeczny z przepisami prawa lub może negatywnie wpłynąć na wizerunek Administratora.

§ 7
1. Najemca, prowadzący działalność w Inkubatorze, uprawniony jest do:
a. posługiwania się adresem Inkubatora,
b. przebywania w Inkubatorze w swoim lokalu i miejscach ogólnodostępnych 
w godzinach otwarcia Inkubatora, tj. codziennie w godzinach 7.00-22.00,
c. korzystania z pomieszczeń i urządzeń przeznaczonych do ogólnego użytku zgodnie 
z umową najmu oraz korzystania z poszanowaniem zasad gospodarności z mediów 
i usług związanych z użytkowaniem pomieszczeń: woda, energia elektryczna, ogrzewanie, wywóz śmieci, ochrona (system alarmowy),
d. dokonywania zmian służących poprawie funkcjonalności wynajmowanego lokalu użytkowego wyłącznie po uzyskaniu pisemnej zgody Administratora,
e. korzystania z przydzielonej skrzynki pocztowej,
f. umieszczania reklam i znaków firmowych we wskazanych przez Administratora miejscach promocji poprzez zamieszczenie logo Najemcy z linkiem do jego oferty na stronie internetowej Średzkiego Inkubatora Przedsiębiorczości,
g. korzystania z 20% zniżki na usługi świadczone w ramach działalności Inkubatora (wynajem sal, szkolenia, kursy itp.). Zniżka nie dotyczy usługi druku,
h. zgłaszania opinii, sugestii, zapytań, skarg oraz wniosków i projektów usprawniających organizację i funkcjonowanie Inkubatora.
2. W ramach umowy najmu lokalu użytkowego Najemca otrzymuje możliwość korzystania z:
a. przestrzeni oraz pomieszczeń przeznaczonych do użytku wspólnego (kuchnia, zaplecze sanitarne, pomieszczenie druku itd.), przy stosowaniu się do Instrukcji umieszczonych w tych pomieszczeniach, 
b. infrastruktury zewnętrznej,
c. Internetu bezprzewodowego ze standardową prędkością …….. Istnieje możliwość zwiększenia prędkości za dodatkową opłatą.
3. Najemcy, którzy prowadzą swoją działalność maksymalnie 3 lata, mają prawo 
do nieodpłatnego korzystania z urządzenia wielofunkcyjnego (drukarka/kopiarka), znajdującego się w pomieszczeniu druku na 1. piętrze Inkubatora – do 50 stron wydruku miesięcznie. Wydruki poza limitem wyceniane są zgodnie z cennikiem usług Inkubatora. Zasady korzystania z urządzenia wielofunkcyjnego określone zostały 
w załączniku nr 2 do niniejszego Regulaminu.
4. Najemcy, którzy prowadzą swoją działalność maksymalnie 3 lata, mają prawo 
do nieodpłatnego korzystania z małej sali spotkań w wymiarze do 2 godzin lub sali konferencyjnej w wymiarze 1 godziny miesięcznie. Korzystanie z sal w większym wymiarze godzinowym wiąże się z obowiązkiem wniesienia opłaty w wysokości standardowej stawki najmu, pomniejszonej o regulaminową zniżkę przysługującą Najemcom. 
5. Do obowiązków Najemcy należy przestrzeganie powszechnie przyjętych zasad pracy 
w otwartej przestrzeni biurowej oraz korzystania z pomieszczeń i infrastruktury Budynku, takich jak:
a. znajomość i przestrzeganie niniejszego regulaminu oraz warunków zawartych umów,
b. znajomość i przestrzeganie przepisów sanitarnych, BHP i ppoż. oraz stosowanie się 
do zaleceń Administratora,
c. korzystanie z najmowanej powierzchni, wyposażenia i pomieszczeń ogólnodostępnych zgodnie z ich przeznaczeniem,
d. utrzymanie najmowanego lokalu w niepogorszonym stanie technicznym,
e. utrzymywanie czystości i porządku w wynajętym lokalu oraz pomieszczeniach ogólnego użytku, z których korzysta,
f. zabezpieczenie wynajmowanego lokalu po jego opuszczeniu m. in. poprzez zamknięcie okien i drzwi,
g. ponoszenie odpowiedzialności za osoby wprowadzane przez najemcę na teren Inkubatora, osoby niepełnoletnie powinny pozostawać pod opieką dorosłych,
h. ponoszenie odpowiedzialności za szkody spowodowane przez osoby trzecie przychodzące do Najemcy bądź zatrudnianych pracowników, zleceniobiorców oraz inne osoby świadczące usługi na rzecz najemcy,
i. ponoszenie odpowiedzialności za szkody wyrządzone w wynajętym lokalu oraz osobom trzecim, powstałe w związku z działalnością Najemcy na terenie Inkubatora, 
j. składowanie odpadów wyłącznie w miejscach do tego przeznaczonych,
k. bezzwłoczne zawiadomienie Administratora o wszelkich zaistniałych okolicznościach utrudniających czy uniemożliwiających korzystanie z pomieszczeń oraz zgłaszanie zauważonych uszkodzeń oraz okoliczności stwarzających jakiekolwiek niebezpieczeństwo szkody na osobie lub w mieniu na terenie Inkubatora,
l. umożliwienie Wynajmującemu prowadzenie prac związanych z utrzymaniem, modernizacją lub przebudową Lokalu. W takim przypadku Najemca wyraża zgodę 
na przeniesienie, na koszt Wynajmującego, do lokalu zastępczego bez odszkodowania na czas prowadzenia tych prac,
m. informowanie Wynajmującego o wszelkich zmianach mogących mieć wpływ 
na udzielanie mu pomocy publicznej, takich jak zmiana rodzaju prowadzonej działalności gospodarczej, pogorszenie sytuacji firmy, uzyskanie pomocy publicznej 
z innych źródeł oraz składania stosownych oświadczeń w tym zakresie na wezwanie Wynajmującego,
n. dbanie o infrastrukturę i urządzenia udostępnione przez Inkubator.

§ 8
Zabrania się Najemcy:
a. prowadzenia prac lub produkcji zagrażających życiu ludzi i środowisku naturalnemu,
b. prowadzenia działalności uciążliwej dla pozostałych najemców funkcjonujących 
w Inkubatorze bądź sprzecznej z prawem, normami obyczajowymi i etycznymi,
c. wykorzystywania pomieszczeń oraz wyposażenia Inkubatora, w tym w szczególności sieci internetowej do działalności nielegalnej lub sprzecznej z zasadami współżycia społecznego,
d. magazynowania w wynajętych pomieszczeniach materiałów łatwopalnych oraz niebezpiecznych dla życia i zdrowia,
e. oddawania w podnajem, poddzierżawę czy na podstawie innego tytułu prawnego lub oddawania do bezpłatnego używania w całości lub części zajmowanego lokalu 
w Inkubatorze bez uprzedniej pisemnej zgody Administratora,
f. udostępniania kluczy osobom trzecim (w przypadku utraty klucza najemca zostanie obciążony kwotą 100 zł za klucz do lokalu oraz 100 zł za klucz do drzwi głównych 
i windy),
g. używania elektrycznych urządzeń grzewczych oraz urządzeń elektrycznych o łącznej mocy większej niż 2 kW,
h. umieszczania reklam, informacji i innych oznaczeń na drzwiach, ścianach, oknach 
i przeszkleniach bez zgody Administratora,
i. słuchania głośnej muzyki i prowadzenia bardzo głośnych rozmów, w tym telefonicznych,
j. przerabiania i naprawiania instalacji elektrycznej i grzewczej,
k. używania elektrycznych urządzeń grzewczych bez uzgodnienia z Administracją,
l. używania urządzeń wytwarzających nadmierny hałas,
m. używania urządzeń zakłócających pracę innych przyrządów i urządzeń oraz odbiorników radiowo-telewizyjnych w Inkubatorze,
n. umieszczania urządzeń i przedmiotów w ciągach komunikacyjnych,
o. wprowadzania zwierząt, z wyjątkiem psów przewodników osób niewidomych,
p. wynoszenia mienia Inkubatora poza teren obiektu,
q. korzystania z dóbr, urządzeń i informacji pozostałych Najemców bez ich zgody,
r. prowadzenia prac zagrażających życiu lub zdrowiu oraz mieniu osób przebywających na terenie Inkubatora,
s. powodowania nadmiernych zakłóceń i wibracji, nieprzyjemnych lub uciążliwych zapachów lub szkodliwych wyziewów,
t. wnoszenia na teren Inkubatora ani zezwalania na takie wnoszenie lub umieszczanie żadnych związków, substancji, materiałów, urządzeń lub rzeczy niebezpiecznych, których posiadanie lub przechowywanie jest zakazane przez przepisy prawa lub zagraża życiu lub zdrowiu. Najemca nie będzie też ich wykorzystywał, ani zezwalał na ich wykorzystywanie, nie będzie ich przechowywał trwale lub czasowo ani zezwalał 
na takie ich przechowywanie.

§ 9
1. Planowane przeróbki lub modernizacje lokali czy też instalacji w pomieszczeniach 
i na terenie Inkubatora należy ustalać z Administratorem i posiadać na nie pisemną zgodę przed rozpoczęciem prac.
2. W przypadku zniszczenia lokalu bądź powierzonego wyposażenia przez Najemcę, jego pracowników lub klientów odpowiedzialność materialną ponosi Najemca lokalu.
3. Wszelkie szkody powstałe na skutek użytkowania bądź z winy pracowników Najemcy winny być zgłoszone Administratorowi. Koszt naprawy ponosi Najemca. 
4. Administrator nie ponosi odpowiedzialności z tytułu szkód powstałych w wyniku kradzieży, działania osób trzecich, zaniedbań Najemcy lub innych wypadków losowych.

§ 10
1. Administrator pobiera od Najemców czynsz i inne należności za wynajem.
2. Rodzaj i wysokość opłat oraz terminy ich uiszczania ustalane są każdorazowo 
w zawieranych umowach najmu lub w cenniku Inkubatora.

§ 11
1. [bookmark: _Hlk172279796]Małogabarytowe dostawy kurierskie lub Poczty Polskiej mogą się odbywać wyłącznie 
od poniedziałku do piątku w godzinach 8.00-16.00.
2. Każdy dostawca zobowiązany jest do zgłoszenia się u Przedstawiciela Inkubatora w celu weryfikacji możliwości dostawy.
3. Kurierzy są zobowiązani do pozostawiania przesyłek w wyznaczonym miejscu, które znajduje się na parterze Budynku – wejście do tego pomieszczenia umożliwi przedstawiciel Administratora. Administrator nie ponosi odpowiedzialności za pozostawione przesyłki.
4. Przesyłki listowne będą pozostawiane przez listonoszy lub kurierów w skrzynkach pocztowych zlokalizowanych na parterze Budynku. 
5. Za szkody spowodowane przez kurierów/dostawców/listonoszy odpowiada Najemca lokalu, do którego była dostawa.

ZASADY WYNAJMU SALI SPOTKAŃ I SALI KONFERENCYJNEJ

§ 12
1. Rezerwacja sal dokonywana jest przez wysłanie formularza zamówienia (załącznik 
nr 5 do niniejszego Regulaminu) w formie elektronicznej na adres biuro@sipsrodaslaska.pl lub złożenie go osobiście w siedzibie Średzkiego Inkubatora Przedsiębiorczości.
2. Administrator potwierdza przyjęcie rezerwacji najmu sali pisemnie, przesyłając odpowiedź w tej samej formie, w której złożono zapytanie (e-mail, SMS, Poczta Polska).
3. Potwierdzenie rezerwacji najmu sali przez Administratora oznacza zawarcie umowy pomiędzy stronami. Za datę zawarcia umowy przyjmuje się datę wystawienia przez Administratora potwierdzenia zamówienia.
4. Podstawą przekazania do użytkowania sali konferencyjnej i/lub foyer jest protokolarne przejęcie pomieszczenia.
5. Administrator zastrzega sobie prawo odmowy przyjęcia zamówienia lub odstąpienia 
od umowy w uzasadnionych przypadkach.

§ 13
1. Z tytułu najmu sali i świadczonych usług dodatkowych Użytkownik zobowiązany jest 
do wniesienia ustalonej w cenniku opłaty. 
2. W przypadku wydłużenia terminu korzystania z sal przez Użytkownika ponad ustalony wcześniej czas najmu, Administrator jest uprawniony do naliczania opłaty za każdą dodatkową rozpoczętą godzinę najmu zgodnie z obowiązującym w Inkubatorze cennikiem.
3. Administrator może nie wyrazić zgody na wydłużenie czasu trwania najmu sali. 
4. Opłata za wynajem i świadczone usługi dodatkowe powinna zostać wpłacona przelewem 
na rachunek bankowy Administratora w terminie określonym na fakturze.

§ 14
1. Rezygnacja z wynajmu sali konferencyjnej bez ponoszenia kosztów możliwa jest 
w terminie powyżej 7 dni przed planowanym terminem wynajmu.
2. W przypadku rezygnacji z wynajmu sali w terminie od 3 dni do 7 dni naliczana jest opłata w wysokości 20% wartości najmu. Rezygnacja w późniejszym czasie zobowiązuje Najemcę 
do opłaty 100% kosztów wynajmu.
3. Rezygnację Najemca zgłasza drogą elektroniczną na adres: biuro@sipsrodaslaska.pl lub pisemnie – w tym przypadku decyduje data doręczenia oświadczenia o rezygnacji.

§ 15
1. W przypadku wystąpienia tzw. siły wyższej, Administrator może odstąpić od wydania przedmiotu najmu, pomimo potwierdzenia zamówienia oraz wniesienia przez Użytkownika opłaty.
2. W przypadku odstąpienia od umowy przez Administratora, Użytkownikowi przysługuje zwrot wniesionej opłaty, który zostanie dokonany w terminie do 7 dni roboczych od dnia odstąpienia od umowy.

§ 16
1. Do obowiązków Użytkownika należy:
a. używanie przedmiotu najmu zgodnie z przeznaczeniem i utrzymanie sal w należytym stanie technicznym i czystości,
b. przestrzeganie aktualnie obowiązujących przepisów administracyjnych, sanitarnych, bhp i ppoż.,
c. zabezpieczenie wyposażenia sali, mienia własnego oraz uczestników wydarzenia 
w czasie trwania najmu,
d. ponoszenie odpowiedzialności za szkody spowodowane osobom trzecim i przez osoby trzecie w czasie lub w związku z prowadzaniem działalności w okresie najmu,
e. zwrot przedmiotu najmu w stanie niepogorszonym.
2. Użytkownikowi zabrania się:
a. oddawania przedmiotu najmu w używanie lub najem innym osobom bez uprzedniej pisemnej zgody Administratora,
b. używania przedmiotu najmu w sposób sprzeczny z umową,
c. używania przedmiotu najmu, w sposób zakłócający pracę innych najemców,
d. prowadzenia działalności, w tym wykorzystywanie sieci internetowej w sposób naruszający prawo, sprzeczny z zasadami współżycia społecznego oraz będącej podstawą do umieszczenia na listach ostrzeżeń prowadzonych w szczególności przez UOKiK i KNF,
e. magazynowania w wynajętych pomieszczeniach materiałów łatwopalnych oraz niebezpiecznych dla życia i zdrowia,
f. udostępniania kluczy osobom trzecim, 
g. używania elektrycznych urządzeń grzewczych oraz urządzeń elektrycznych o mocy większej niż moc przyłączeniowa doprowadzona do wynajmowanych pomieszczeń,
h. umieszczania trwałych reklam, informacji i innych oznaczeń na drzwiach, ścianach, oknach i przeszkleniach bez zgody Administratora
3. Ubezpieczenie i zabezpieczenie od wszelkiego ryzyka pozostawionego w wynajmowanych salach mienia Użytkownika oraz osób trzecich, będących klientami, pracownikami, współpracownikami Użytkownika obciąża Użytkownika.
4. Administrator nie ponosi odpowiedzialności z tytułu szkód powstałych w wyniku kradzieży, działania osób trzecich, zaniedbań Użytkownika lub innych wypadków losowych.
5. Administrator może wypowiedzieć najem sali ze skutkiem natychmiastowym, jeżeli Użytkownik pomimo upomnienia używa przedmiotu najmu w sposób sprzeczny 
z przeznaczeniem lub też w sposób zakłócający pracę innych Najemców.
6. Wydanie Administratorowi wynajętej sali powinno nastąpić niezwłocznie po zakończeniu najmu.
7. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia przedmiotu najmu, Użytkownik ma obowiązek usunięcia szkody w całości.
8. W przypadku konieczności dokonania napraw, Użytkownik jest zobowiązany 
do wykonania ich na własny koszt.

ZASADY FUNKCJONOWANIA NAJEMCÓW
§ 17
1. Najemca Inkubatora otrzyma klucze do wynajmowanych pomieszczeń oraz do skrzynki pocztowej na zasadach opisanych w protokole zdawczo-odbiorczym, z zastrzeżeniem ust.2. Najemca zobowiązuje się nie instalować żadnych dodatkowych zamków i zabezpieczeń 
w drzwiach. Wszystkie niezatwierdzone przez Administratora zamki, mogą być zdjęte, 
a ślady po nich usunięte na koszt Najemcy. Nie wolno powierzać kluczy osobom nieupoważnionym.
2. Jeden zestaw kluczy zapasowych do wynajmowanych pomieszczeń pozostanie 
w dyspozycji Administratora. Klucze będą mogły być użyte przez pracowników Administratora lub ochronę budynku, straż pożarną, policję, straż miejską, pogotowie ratunkowe w sytuacji nagłego zagrożenia technicznego Inkubatora oraz w stanach zagrożenia życia i bezpieczeństwa użytkowników Inkubatora. W depozycie Administratora pozostawać będą zapasowe klucze do skrzynek pocztowych.
3. Najemcy zobowiązani są do zapoznania się z Instrukcją Bezpieczeństwa Pożarowego 
i podpisania oświadczenia w tym zakresie, jak również przeszkolenia, na własny koszt swoich pracowników w przedmiocie bezpieczeństwa pożarowego w budynku.
4. Najemca samodzielnie i na własny koszt zabezpiecza zagospodarowanie i wywóz odpadów, surowców wtórnych, nieczystości płynnych, co do których odrębne przepisy przewidują szczególne zasady ich składowania, transportu, recyklingu, odzysku lub utylizacji oraz ponosi wszelkie konsekwencje mogące wynikać z naruszenia obowiązujących w tym zakresie przepisów.
5. Najemca jest odpowiedzialny za zamykanie na klucz drzwi wynajmowanych pomieszczeń oraz pozostawianie zabezpieczonych innych dróg bezpośredniego dostępu np. poprzez zamykanie okien.
6. Najemca ma obowiązek przestrzegania wymogów technologicznych dotyczących dopuszczalnych obciążeń konstrukcji Inkubatora. Ulokowanie w wynajętych pomieszczeniach ciężkiego sprzętu i urządzeń wymaga uzgodnienia z Administratorem.
‘
ZASADY ŚWIADCZENIA USŁUG INFORMACYJNYCH, 
DORADCZYCH, SZKOLENIOWYCH I FINANSOWYCH

§ 18
1. Administrator świadczy usługi w oparciu o zasadę należytej staranności.
2. Usługi informacyjne związane z rozpoczynaniem działalności gospodarczej w zakresie administracyjno-prawnych aspektów zakładania działalności gospodarczej oraz ewentualne możliwości  finansowania założenia działalności świadczone są bezpłatnie i nie wymagają zawierania umów.
3. Pozostałe usługi świadczone są na zasadach komercyjnych bądź na preferencyjnych warunkach w ramach realizowanych przez Administratora projektów wspierających przedsiębiorczość i rozwój działalności gospodarczej.
4. Zasady organizowania szkoleń zostały zawarte w Regulaminie szkoleń, stanowiącym załącznik nr 3 do niniejszego regulaminu.
5. Zasady korzystania z przestrzeni magazynowej zostały określone w Regulaminie, stanowiącym załącznik nr 4 do niniejszego regulaminu.
6. Szczegółowy zakres usług, warunki realizacji usług oraz opłaty za usługi ustalane 
są każdorazowo w zawieranych umowach na świadczenie usług.
7. Usługi, o których mowa w ust. 1 są usługami rezerwowanymi i Usługobiorca zobowiązany jest do złożenia zamówienia w formie elektronicznej na adres: biuro@sipsrodaslaska.pl.
8. Potwierdzenie usługi ze strony Administratora oznacza zawarcie umowy pomiędzy Stronami. Za datę zawarcia umowy przyjmuje się datę wystawienia przez Administratora potwierdzenia zamówienia.
9. Oferta usług i opis projektów realizowanych przez Administratora dostępne są na stronie internetowej www.sipsrodaslaska.pl

ZASADY PROWADZENIA MONITORINGU WIZYJNEGO

§ 19
1. Zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz.UE.L.2016.119.1) - RODO - Administrator prowadzi monitoring wizyjny, polegający na cyfrowym rejestrowaniu obrazu pochodzącego z kamer obejmujących ciągi komunikacyjne oraz teren wokół Średzkiego Inkubatora Przedsiębiorczości przy ul. Spółdzielczej 1 w Środzie Śląskiej.
2. Administrator prowadzi monitoring wizyjny wyłącznie w celu ochrony mienia 
na podstawie prawnie uzasadnionego interesu tj. zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. f RODO.
3. Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest Średzki Inkubator Przedsiębiorczości sp. z o.o. z siedzibą w Środzie Śląskiej.
4. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się kontaktować listownie Średzki Inkubator Przedsiębiorczości, ul. Spółdzielcza 1, 55-300 Środa Śląska oraz za pomocą adresu e-mail: iod@centrumbip.pl.
5. Materiały pozyskane z monitoringu będą wykorzystane wyłącznie w celu określonym 
w ust. 2.
6. Dostęp do materiałów pozyskanych z monitoringu mają jedynie osoby, które 
są upoważnione do przetwarzania zawartych tam danych.
7. Dane osobowe mogą być udostępniane innym podmiotom świadczącym usługi Średzkiego Inkubatora Przedsiębiorczości sp. z o.o., które są niezbędne dla realizacji celu, w tym 
w szczególności podmiotom świadczącym usługi informatyczne, wsparcia technicznego 
i organizacyjnego, firmie zewnętrznej zapewniającej ochronę mienia, jak również podmiotom uprawnionym na podstawie przepisów prawa.
8. Nagrania z monitoringu nie będą przekazywane do państwa trzeciego.
9. Materiały pozyskane z monitoringu będą przechowywane przez okres nie dłuższy niż 
10 dni, do momentu nadpisania danych przez rejestrator.
10. Osoba, której dane znajdują się w materiałach pozyskanych z monitoringu, ma prawo dostępu do tych danych oraz prawo ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych i wniesienia sprzeciwu. Ponadto przysługuje jej prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych gdy uzna, iż przetwarzanie danych osobowych w związku z monitoringiem wizyjnym narusza przepisy RODO.
11. Dane osobowe pochodzące z monitoringu nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany w tym również w formie profilowania.

POSTANOWIENIA KOŃCOWE

§ 20
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem mają zastosowanie przepisy powszechnie obowiązujące.
2. Administrator zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszego Regulaminu w trybie właściwym dla jego wprowadzenia.
3. W przypadku wystąpienia niezgodności pomiędzy postanowieniami Regulaminu, 
a Umowami zawartymi w oparciu o niniejszy Regulamin, pierwszeństwo mają postanowienia Regulaminu
4. Niniejszy regulamin obowiązuje od ….08.2024 r.

Załączniki do Regulaminu:
1. Instrukcja korzystania z aneksu kuchennego Średzkiego Inkubatora Przedsiębiorczości;
2. Instrukcja korzystania z urządzenia wielofunkcyjnego (ksero/skaner/drukarka);
3. Regulamin szkoleń Średzkiego Inkubatora Przedsiębiorczości;
4. Regulamin najmu pomieszczeń magazynowych Średzkiego Inkubatora Przedsiębiorczości.
5. Formularz rezerwacji małej sali spotkań/sali konferencyjnej.
6. Formularz rezerwacji biurka w open space.
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