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Instrukcja obsługi urządzenia wielofunkcyjnego

Wymogi ogólne
1. Przewód zasilający urządzenia powinien być podłączony do gniazdka z kołkiem uziemiającym.
2. Urządzenie powinno być ustawione z zachowaniem minimum 10 cm wolnej przestrzeni między jej tylną częścią a ścianą, w sposób umożliwiający łatwy dostęp do gniazda zasilającego w przypadku awarii.

Na stanowisku pracy zabrania się:
1. Samodzielnego naprawiania urządzenia. Wszelkie awarie należy zgłaszać pracownikowi Średzkiego Inkubatora Przedsiębiorczości osobiście lub mailowo                       na adres biuro@srodaslaska.pl.
2. Otwierania pokryw lub szuflad z papierem w trakcie procesu kopiowania.
3. Wykonywania kopiowania przy podniesionej do góry pokrywie – ze względu na emisję światła laserowego szkodliwego dla oczu i skóry pracownika wykonującego czynności oraz osób z otoczenia.
4. Przesuwania, czyszczenia lub wykonywania jakichkolwiek czynności innych niż zwykła obsługa – bez uprzedniego odłączenia urządzenia od sieci zasilania.

Czynności do wykonania przed rozpoczęciem pracy:
1. Upewnić się, że stan przewodów zasilania elektrycznego oraz stan techniczny urządzenia zapewniają bezpieczeństwo pracy a zwłaszcza ochronę przed porażeniem prądem elektrycznym.
2. Sprawdzić czy z materiałów przeznaczonych do kopiowania oraz powierzchni roboczych urządzenia zostały usunięte spinacze biurowe, zszywki i inne metalowe przedmioty, które mogłyby zostać wciągnięte do jego wnętrza.

Zasady i sposoby bezpiecznego wykonywania pracy:
1. Obserwować komunikaty pojawiające się na wyświetlaczu lub kontrolkach                                          i postępować zgodnie z instrukcją.
2. W przypadku pojawienia się komunikatów eksploatacyjnych takich jak „zablokowany papier” czy „uzupełnij toner” należy zwrócić się do pracownika ŚIP lub dokonać zgłoszenia mailem na adres biuro@srodaslaska.pl.
3. Po zakończeniu pracy wyłączyć urządzenie.
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